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ODTUKU

Usvaja se Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave roba i usluga do 26.540,00 eura
i radova do 66.360,00 eura bez PDV-a Opie bolnice Dubrovnik sa svojim prilozima tekstu koji se
pi"ilaie ovoj Odluci idinisastavnidio iste.

Predsjednik Upravnog v[e6a,

iel rm. spec.

IBAN : H R5023900011100 384819

OIB:75970577069

HRVATSKA POSTANSKA BANKA d.d

Na temelju dlanka 13. Statuta Opie bolnice Dubrovnik Upravno vijede Opie bolnice Dubrovnik na

svojoj 53. sjecinici odrianoj dana 30. prosinca 2022. elektronskim putem, pod todkom 10. dnevnog
reda donijelo je slijedeiu



ffiI
Na temelju clanka 13. Statuta Op6e bolnice Dubrovnik, a u svezi 61. 15 st.2 Zakona o javnoj nabavi
(l'lN 12A1rc, 114122), Upravno vijece Opce bolnice Dubrovnik radi provodenja postupaka
jednostavne nabave robe, radova i usluga, na svojoj 53. sjednici odrZanoj elektronskim putem 30.

pros inca 2022.godine donosi.

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

roba i usluga do 26.540,00 eura
i radova do 66.360,00 eura bez PDV-a

I. OPCE ODREDBE

dtanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduju postupci koje je provoditi Opca bolnica Dubrovnik (u daljnjem tekstu:

Naruditelj) prije stvaranja ugovornog odnosa za nabavu robe i/ili usluga, procijenjene vrijednosti

manje od 25.540,00 eura, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00

eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) na koju se sukladno 61. 15 st. 1 Zakona o javnoj

nabavi ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

I!. PREDMET NABAVE

ehnak 2.

U postupcima jednostavne nabave, predmet nabave se mora opisati na jasan, nedvojben i potpun

naiin koji osigurava usporedivost ponuda te da predstavlja, tehnidku, tehnolo5ku, oblikovnu,

funkcionainu i drugu objektivno odredivu cjelinu.
Opis predrneta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

!II. POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

dhnak 3.

Postupak jednostavne nabave pokre6e se zahtjevom za nabavu prema odgovornoj osobi
Naruditelja, a mogu ga podnijeti voditelji Slu2bi/Odjela.
l-lakon suglasnosti odgovorne osobe Naruditelja, organizacijska jedinica za nabavu Salje

narurdZbenicu, organizira sklapanje ugovora ili pokre6e pripremu i provedbu postupka jednostavne

nabave koji zapodinje imenovanjem ovla5tenih predstavnika Naruditella za pojedinadne postupke
jednostavne nabave.
Ovia5tene osobe Naruditelja za pojedinadne postupke jednostavne nabave imenuje odgovorna
osoba Naruditelja internim aktom, te odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne

nabave. O sukobu interesa na odgovaraju6i nadin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.

elanak 4.

Procijenjena vrijednost nabave predmeta nabave mora biti valjano odredena u trenutku podetka

postupka jednostavne nabave, ukoliko je primjenjivo.

lzradunavanje procijenjene vrijednosti nabave, temelji se na ukupnom iznosu bez poreza na

Codanu vrijednost (PDV).
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ffi;
Svi predmeti nabave koji spadaju u jednostavnu nabavu, a prelaze 2.650,00 eura bez PDV-a,

rnoraju biti evidentiranu u Planu nabave za teku6u godinu.

I!I. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROGIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD

2.650,00 EURA

6tanak 5.

Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura, organizacijska
jeciinlca za nabavu provodi izdavanjem narudZbenice jednom gospodarskom subjektu sukladno

zahtjevu Odjela i/ili ponudi potpisanoj od odgovorne osobe Naruditelja.

IV POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE
2.650,00 EUFIA, A MANJE OD 13.272,28 EURA ZA ROBE, RADOVE I USLUGE

6lanak 6.

Za nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednako ili vece od 2.650,00 eura, a

manje iii jednako od 13.300,00 eura, Naru6itelj moZe objaviti poziv za dostavu ponuda na svojim

intei-netskim stranlcama, a moZe zatraZiti putem maila ili faxa dostavu ponuda od najmanje 3 (tri)
gospodarska subjekta, no ovisno c prirodi predmeta nabave, razini tr2i5nog natjecanja odnosno

sotreba Narucitelja moZe prikupiti i ponudu samo 1 /jednog/gospodarskog subjekta.
Naruditelj nabavu provodi izdavanjem narudZbenice gospodarskom subjektu, a ovisno o predmetu

nabave moguce je i sklopiti ugovor (npr. kod mjesednih nabava...).

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD

13.3OO,OO EURA ZA ROBE, RADOVE I USLUGE, A MANJE OD 26.540,00 EURA ZA
ROBE I USLUGE, ODNOSNO 66.360,00 EURA ZA RADOVE

ehnak 7.

Kcd oostupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve6e od 13.300,00 eura, a manje od

26.54CI,00 eura za robu i/ili usluge, odnosno manje od 66.360,00 eura za radove, Naru6itelj

objavljuje poziv za dostavu ponuda na svojim internetskim stranicama ili u EOJN-u osim ako to nije

moguce zbog zakonskih ili drugih pravila ili ako se radi o ponuditelju koji iz tehnickih razloga ili

za5tite isrljueivih prava mole izvr5iti uslugu, isporu6iti robu ili izvesti radove.

vt. SADRZAJ POZIVA NA DOSTAVU PONUDA, NAEIN DOSTAVE t ZAPRIMANJA
PONUDA

6lanak 8.

Pcziv za dostavu ponuda koji se objavljuje na web stranici Naru6itelja ili u EOJN-u ili kojim se
pozivaju najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta sadrZi: podatke o Naruditelju, opis predmeta

nabave i tehnicke specifikacije, procijenjenu vrijednost nabave, kriterije za odabir ponude, uvjete i

zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, rok za dostavu ponude (todan datum i vrijeme isteka za
dostavu ponuda), nadin dostavijanja ponuda, adresu na kojoj se moZe preuzeti dodatna
dokumentacija ako je potrebno, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronidke poSte, datum
cbjave paztva na internetskim stranicama ili u EOJN-u ilidatum slanja poziva putem maila

dhnak 9.
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I'iaruiiteil u pozivu za dostavu ponude moZe odrediti uvjete pravne i poslovne sposobnosti koje

ponuditelj mora dokazati kao i nadine dokazivanja te razloge iskljudenja ponuditelja.

tiaruciteij u pozivu za dostavu ponuda mo2e odrediti uvjete financijske sposobnosti koje ponuditelj

dokazuje s jednim ili vi5e dokumenata kao i nadine dokazivanja.
Narucitetj u pozivu za dostavu ponuda mo2e odrediti uvjete tehniCke i stru6ne sposobnosti koje

ponucilteij ookazuje s jednim ili vi5e dokaza kao i nadine dokazivanja.

Sve dc,kurnente koje Naruditelj zahtijeva sukladno ovoj Odluci ponuditelji mogu dostaviti u

necvlerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronidke isprave.

ehnak 10.

Ti'o5kovnik ili specifikacija roba, usluga i radova koje izraduje Naruditelj u pozivu za dostavu

ponuda sastoji se od jedne ili vi5e stavki. Ponuditelji su obvezni ispuniti sve stavke tro5kovnika ili

specifikacije.

Clanak 11.

hiaruditelj u postupku jednostavne nabave mo2e od gospodarskih subjekata traZiti sljede6e vrste
jamstva:

i. jamstvo za ozbiljnost ponude,

2. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za sludaj povrede ugovornih obveza,

3. jamstvc za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku

Bez cbzira koje je sredstvo jamstva Naruditelj odredio, ponuditelj moZe dati novdani polog u

traZenom iznosu.

Clanak 12.

Za vrijeme roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati poja5njenja vezano za

poziv za dostavu ponuda u roku od 3 (tri) radna dana od dana primitka/objave poziva za dostavu
ponuda i to putem e-maila ili kroz sustav EOJN-a.

Pcd uvjetom da je zahtjev dostavljen pravodobno, Naruditelj je obvezan odgovor staviti na

raspclaganje svirna kojirna je upu6en poziv, a ako je objavljen poziv i na internetskim stranicama ili

u EOJN-u, duZan je odgovor staviti i na internetske stranice/EOJN.

6lanak 13.

Ako je odredena dostava ponude u papirnatom obliku, svaka pravodobno dostavljena ponuda

upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda te dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja.

Upisnik je sastavni dio zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda.

Na omotnici ponude nazna6uje se datum i vrijeme zaprimanja, te redni broj ponude prema

redosiijedu zaprimanja.
Ponucia dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u upisnik o zaprimanju
ponuda, ali se evidentira kod Naruditelja kao zaka5njela ponuda, obiljeZava se kao zaka5njela, te

se neotvorena vraca po5iljatelju bez odgode.
Do trenutka otvaranja ponuda nije dopuSteno davanje informacija o zaprimljenim ponudama.

Upisnik o zaprimanju ponuda i ponude ne smiju biti dostupne neovla5tenim osobama.

elanak 14.

Ponuda je izjava pisane volje ponuditelja da isporudi robu, pruZi usluge ili izvede radove sukladno

r:vjetima i zahtjevima navedenima u pozivu za dostavu ponuda.

Ponuda mora biti izradena prema zahtjevu izpoziva.
Pcnuditelj izraZava cijenu ponude u eurima. Cijena ponude pi5e se brojkama.
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til;
i.J cijenu ponude bezporeza na dodanu vrijednost moraju biti uradunati svitro5kovi i popusti.

ehnak 15.

Ponude se dostavljaju ili u zatvorenim omotnicama s naznakom: naziva Naru6itelja, naziva
ponuditelja, naziva predmeta nabave, evidencijskog broja nabave i oznake "ne otvaraj" ili kroz

sustav EOJN-a.

Pcnuditelj moZe do isteka rokaza dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ilidopunu ponude.

lzmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti nadin kao i osnovna ponuda s obveznom

naznakorn da se radi o izmjeni i/ilidopuni ponude.

VII. OTVARANJE, PREGLED IOCJENA PONUDA

6lanak 16.

Po isteku roka odredenog u Pozivu za dostavu ponuda, ovla5teni predstavnici Naru6itelja u
sastavu od najmanje dva ovla5tena predstavnika Naruditelja, otvaraju pristigle ponude neposredno

nakon isteka rokaza dostavu ponuda, prema redoslijedu zaprimanja ponuda.

Otvaranje ponuda nije javno.

ehnak 17.

Postupak pregleda i ocjena ponuda obavljaju ovla5tene osobe Naruditelja. Ovla5teni predstavnici

Naru6itelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva za dostavu
ponuda.

Pregled i ocjena ponuda tajni su do donoienja obavijesti naruditelja. O postupku pregleda i ocjene

sastavlja se zapisnik.
Dokazi sposobnosti ponuditelja moraju postojati u trenutku otvaranja ponuda.

U postupku pregleda i ocjene ponuda, ovla5teni predstavnici Naru6itelja sljede6im redoslijedom
provjeravaju valjanost ponude:

1 . razloge iskljudenja,
2. ispunjenje uvjeta sposobnosti,
3. racunsku ispravnost ponude,

4. ispunjenje zahtjeva vezanih za opis predmeta nabave itehnidke specifikacije,
5. ispunjenje ostalih uvjeta iz poziva za dostavu ponuda.

Naruditelj je obvezan provjeriti radunsku ispravnost ponude.

{,.ikoliko se utvrdi raiunska pogre5ka Naruditelj 6e od ponuditelja pisanim putem zatraZiti
cia u roku od 3 (tri) dana od dana primitka obavijesti potvrdi prihvacanje ispravka radunske
pogreike. lspravci se u ponudi jasno naznaduju.

elanak 18.

Ako je u ponudi iskazana neuobidajeno niska cijena ponude ili neuobi6ajeno niska pojedina
jedinicna cijena Sto dovodi u sumnju mogu6nost isporuke robe, izvodenja radova ili pruZanja

usluga koji su predmet nabave, Naruditelj moZe odbititakvu ponudu.

Prije odbijanja ponude Naruditelj mora pisanim putem od ponuditelja zatraZiti obja5njenje s
podacima o sastavnim elementima ponude koje smatra bitnima za izvr5enje ugovora.
U tu svrhu ponuditelju se daje rok od 3 dana od dana primitka zahtjeva za obja5njenje.
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Clanak 19.

Kriteriji za odabir ponude su najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda, a odabir kriterija

odnosno metode za primjenu ekonomski najpovoljnije ponude bit 6e obrazloZeni u svakom pozivu

za dostavu ponuda uvaZavaju6i specificnost predmeta nabave.

elanak 20.

Nepravilna ponuda je ponuda koja nije sukladna dokumentaciji o nabavi - pozivu za dostavu
ponuda iii je primljena izvan roka za dostavu ponuda, ili je Naruditelj utvrdio da je cijena ponude

izrazilo niska ili se radi o ponudi ponuditelja koji nije prihvatio ispravak radunske pogreSke.

Neprihvatljiva ponuda je ponuda 6ija cijena prelazi planirana odnosno osigurana novdana

sreCstva Naruditelja za nabavu ili ponuda ponuditelja koji ne ispunjava kriterije za kvalitativan

odabir.
Neprikladna ponuda je ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama Naruditelja u opisu

predmeta nabave itehni6kim specifikacijama ibezznaealnih izmjena ne moZezadovoljiti potrebe i

zahtjeve izpoziva za dostavu ponuda.

elanak 21.

Naruditeljje obvezan na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda odbiti:

1. ponudu ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost u skladu s pozivom za dostavu
ponuda,

2. ponudu koja nije cjelovita,
3. ponudu dila je cijena ve6a od procijenjene vrijednosti predmeta nabave,
4. ponudu koja je suprotna odredbama poziva za dostavu ponuda,

5. ponudu u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu,
6. ponudu koja ne ispunjava uvjete vezane za svojstva predmeta nabave, te time ne ispunjava

zahtjeve iz dokumentacije za nadmetanje,
7. ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak radunske pogre5ke,

8. ponude ponuditelja koji je dostavio dvije ili vi5e ponuda u kojima je ponuditelj,

9. ponudu nepozvanog gospodarskog subjekta,
10. ponudu ponuditelja koji unutar postavljenog roka nije dao zatraleno obja5njenje ili njegovo

o bj aS nje nje nije za n aruditelj a p ri hvatlj ivo.

elanak22.
Naruciteij moZe poniStiti postupak jednostavne nabave ako:

1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi do5lo do pokretanja postupka jednostavne nabave
da su bile poznate prije i

2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi do5lo do sadrZajno bitno druga6ijeg poziva za dostavu
ponuda da su bile poznate prije.

Narucitelj je obvezan je poni5titi postupak jednostavne nabave ako:

1. nije pristigla nijedna ponuda i

2. nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda.

LlIII. DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU ILt PONTSTENJU

6lanak 23.
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Naruditelj na csnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru najpovoljnije
ponude koja se temelji na kriteriju za odabir ponude, a ako postoje razlozi za poni5tenje postupka
jednostavne nabave Naruditelj bez odgode donosi Odluku o poni5tenju postupka jednostavne
nabave.
Rok za donoSenje Odluke o odabiru/poniStenju biti ce definiran u Pozivu za dostavu ponuda.
Na Odiuku o odabiru ili o poni5tenju postupka nije dopu5tena Zalba.
Nakon donoSenja Odluke o odabiru, pristupiti 6e se sklapanju ugovora s odabranim ponuditeljem.

ehnak 24.
Naruditelj ce Odluku o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni
ponuda ili Odluke o poni5tenju postupka dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv na6in
(Costavnica, povratnica, potvrda e-mail-om, objavom na internetskim stranicama naru6itelja,
objavorn u EOJN-u).

[X" SKLAPANJE UGOVORA O NABAVI

ehnak 25.
Nakon odabira najpovoljnije ponude, potpisuje se ugovor ili izdaje narudZbenica koja sadrZi sve
bitne elemente ugovora.
Za procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura u pravilu se izdaje samo narudZbenica dok se
za procljenjene vrijednosti ve6e od 2.650,00 eura, mo2e se izdati i narudZbenica ili sastaviti
ugovor.

X. ZAVRSNE ODREDBE

ehnak 26.
Pravilnik stupa na snagu dana 01 .01.2023. godine itada prestaje vaZiti Pravilnik Klasa: 406-
42117-01101 Urbroj: 191-1.119-17-01 od 29. 05. 2017. godine.
Svi postupci jednostavne nabave pokrenuti po starom Pravilniku, zavr5iti 6e se po istom, osim u
dijelu koji se odnose na valutu gdje ce se odluke o odabiru/ugovori/narudZbenice izraziti u eurima
umjesto u kunama.
Ovaj Pravilnik kao i sve njegove daljnje izmjene i dopune, objaviti 6e se na internetskim stranicama
Naruditelja.

Praviinik se objavljuje na web stranici bolnice.

PREDSJEDNIK UP VNOG VIJECA
Zelimir Bosni6, mr. pharm. spec.
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