
Temeljem dlanka 83. Zakona o zdravstvenoj zaititi ("Narodne Novine" br. 100/18i t25/19]t,
flanka 21. Statuta Opie bolnice Dubrovnik Upravno vijeie Opie bolnice Dubrovnik na svojoj 20.

sjednici odrianoj. 31. sijeinja 202O.godine donosi

POSTOVNIK

O RADU UPRAVNOG VIJECA

OPEE BOLNICE DUBROVNIK

l. Uvodne odredbe

tlanak 1.

Posfovnikom o radu Upravnog vijeia Opde bolnice Dubrovnik (u daljnjem tekstu:

Poslovnik) ureduje se:

- naiin rada Upravnog vijeia Opie bolnice Dubrovnik

- prava i duinosti njegovih dlanova

- nadleinosti predsjednika Upravnog vijeia
- sazivanje i vodenje sjednica Upravnog vijeia
- naiin glasovanja

- votlenje za pisnika

- sva ostala pitanja znaaajna za rad Upravnog vijeia, koja nisu uredena Zakonom o

zdravstvenoj zaititi ("Narodne Novine" 7OO/t8, u dalnjem tekstu: Zakon), ili

Statutom Opie bolnice Dubrovnik lu daljnjem tekstu: Statut).

elanak 2.

Ako pojedino pitanje vaino za rad Upravnog vijeia nije uredeno ovim Poslovnikom, to
pitanje Upravno vijeie ie urediti posebnom odlukom.

ll. Sastav, djelokrug iovlaitenja Upravnog vije6a

ilanak 3.

Sastav, djelokrug i ovlaitenja Upravnog vijeia utvrcreni su Zakonom iStatutom Opie

bolnice Dubrovnik.



dlanak 4.

Opia bolnica Dubrovnik kao zdravstvena ustanova iiji je osnivai Dubrovaiko-

neretvanska iupanija ima 7 (sedam) dlanova Upravnog vijeia, i iine ga predstavnici:

- osnivada (predsjednik itri alana)

- Republike Hrvatske (jedan dlan)

- radnika ustanove (dva dlana)

elanove Upavnog vijeia, predstavnike osnivata imenuje ovlalteno tijelo osnivada na prijedlog

prodelnika upravnog tijela jedinice podrutne (regionalne) samouprave nadleZnog za zdravstvo.

elana Upravnog vijeia, predstavnika Republike Hrvatske imenuje Vlada Republike Hrvatske na

prijedlog ministra.

Jednog ilana Upravnog vijeia, predstavnika radnika ustanove imenuje Radnifko vijeie

zdravstvene ustanove, a jednog dlana Strudno vijeie zdravstvene ustanove iz redova radnika

ustanove sa zavr3enim preddiplomskim i diplomskim sveudili!nim studijem ili integriranim

preddiplomskim idiplomskim sveuiili5nim studijem ili specijalistidkim diplomskim studijem. Ako

opia bolnica nema Radniako vijeie, predstavnika radnika zaposlenika u Upravno vijeie imenuju

i opozivaju radnici neposrednim itajnim glasovanjem, na naiin propisan Zakonom o radu.

elanovi Upravnog vijeia moraju imati zavrien preddiplomski i diplomski sveudililni studij ili

integrirani preddiplomski idiplomski sveuiiliSni studij ili specijalistidki diplomski studij.

Uvjet iz prethodnog stavka ovog tlanka ne odnosi se na dlana Upravnog vijeia kojeg imenuje

Radnif ko vijeie Ustanove.

Mandat dlanova Upravnog vijeia traje detiri godine.

ilanak 5.

elan Upravnog vijeia ima prava i obveze utvrtlene Zakonom, Statutom i ovim Poslovnikom, a

obvezno:

- sudjelovati na sjednicama Upravnog vijeia
- prouiiti sve materijale koji se dostavljaju uz poziv za sjednice Upravnog vijeia
- raspravljati i izjaSnjavati se o svim pitanjia koja su na dnevnom redu

- predlagati izmjene i dopune dnevnog reda

- obavljati poslove koje mu u okviru svog djelokruga povjeri Upravno vijeie
- predlagati Upravnom vijedu donoienje akata iz njegovog djelokruga rada, te razmatranje

svih pitanja od vainosti za Opiu bolnicu Dubrovnik

- traiiti i dobiti sve podatke od ravnatelja i strudnih sluibi koji su mu potrebni 2a rad



- koristiti strutne i tehnidke usluge Opie bolnice Dubrovnik i njenih zaposlenika u

obavljanju poslova ilana Upravnog vijeia

ilanak 6.

elanu Upravnog vijeia moraju biti dostupni svi sluibeni materijali, dokumenti i podaci koji se

odnose na poslovanje Opie bolnice Dubrovnik izastupanje iste prema treiima.

elan Upravnog vijeia ima pravo od ravnatelja traiiti izvjeiia, analize i podatke za koje ocijeni da

su mu potrebni radi obavljanja poslova Upravnog vijeia.

elan Upravnog vijeda ima pravo od ravnatelja traiiti pisana objaSnjenja te izvjeiia o njegovom
radu u svezi s pojedinim pitanjima o poslovanju Opie bolnice Dubrovnik.

ilanak 7.

Ravnatelj Opie bolnice Dubrovnik duian je na zahtjev ilana Upravnog vijeia osigurati mu

prostorne i materijalne uvjete za obavljanje poslova alana Upravnog vijeia, te mu putem

zaposlenika Opie bolnice Dubrovnik i drugih osoba osigurati struinu itehniaku pomoi.

Elanak 8.

elanovi Upravnog vijeia imaju pravo na naknadu za rad u Upravnom vijeiu u skladu s odlukom

Ministarstva zdravstva, a naknada se ispladuje na teret zdravstvene ustanove.

lll. Prava i duinosti predsjednika Upravnog vije6a

dlanak.9.

Upravno vijeie ima Predsjed nika.

Predsjednika Upravnog vijeia imenuje Osnivai Dubrovaiko - neretvanska iupanija.

alanak 10.

Predjed nik Upravnog vijeia:

- predstavlja Upravno vijeie
- saziva sjednice Upravnog vijeia, utvrduje prijedlog dnevnog reda i predsjedava

sjednicama Upravnog vijeia
- brine za pripremu sjednica Upravnog vijeda i urednu dostavu materijala



- utvrduje postotak kvoruma
- odriava red na sjednici i daje rijed prisutnima

- utvrduje formulacije prijedloga i daje ih na glasovanje

- utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja

- potpisuje zapisnlk, odluke, zakljudke i ostale akte Upravnog vijeia
- brine da se o radu sjednice vodi zapisnik

- brine o izvrlavanju donesenih odluka izakljuiaka
- brine o javnosti rada Upravnog vijeia
- brine o primjeni ovog Poslovnika

- obavlja ostale poslove u skladu sa Zakonom, Statutom iovim poslovnikom

lV. Naiin rada Upravnog vije6a

ilanak t1.

Upravno vijede poslove iz svoje nadleznosti obavlja na sjednicama. Sjednice Upravnog vijeia
saziva i njima rukovodi predsjednik Upravnog vijeia.

U sluiaju sprijeienosti predsjednika , zamjenjuje ga tlan Upravnog vijeia kojeg odrede ilanovi
Upravnog vijeda.

Sjednicu Upravnog vijeia saziva predsjednik Upravnog vijeia prema potrebi, a najmanje
jedanput u mjesecu na prijedlog ravnatelja ili na osnovu zakljuika Upravnog vijeia, kao ina
prijedlog ilanova U pravnog vijeia.

elanovi upravnog vijeia duini su nazoditi sjednicama. U sluiaju sprijedenosti, o razlozima
nedolaska na sjednicu ilan Upravnog vijeia duian je obavijestiti predsjednika putem telefona i

elektronskim putem.

elan Upravnog vijeia ne moie otiii sa sjednice prije njenog zavrietka, osim iznimno iuz
odobrenje Predsjed nika Upravnog vijeia.

ilanak12.

Sjednice Upravnog vUeda odriavaju se prema potrebi, a najmanje jednom u mjesecu.

Poziv na sjednicu Upravnog vijeia, u pisanom obliku, s rednim brojem sjednice, prijedlogom
dnevnog reda, vremenom i mjestom odriavanja sjednice dostavlja se dlanovima najmanje pet
(5) dana prije dan odretlenog za odriavanje sjednice.



U sluiaju iznimne potrebe Upravno vijede se moie sazvati u roku kraiem od 24 sata. lzvanredna
sjednica moie se sazvati elektronskim putem, telefonom ili na drugi pogodan naiin.

U slufaju izvanrednog sazivanja ili u sludaju nenazoinosti dlanova Upravnog vijeia moZe se

odriati telefonski i/ili elektronskim putem na nadin da se svim ilanovima Upravnog vUeia
dostavi dnevni red i materijali za sjednicu, te da onitelefonskim ili elektronskim putem glasuju o
predloienim todkama dnevnog reda.

Poziv na sjednicu dostavlja se i ravnatelju Opie bolnice Dubrovnik koji sudjeluje u radu

Upravnog vijefa bez prava glasa, te po potrebl izvijestiteljima o pojedinim pitanjima u svezi s

dnevnim redom.

Pisanim pozivom smatra se pismeno upuieno na adresu prebivaliita ilana Upravnog vijeia ili
pismeno upuieno na adresu elektronidke polte koja se nalazi u evidenciji Opie bolnice
Dubrovnik.

Uz poziv na sjednicu, u pravilu dostavlja se odgovarajuii materijal po pitanjima koja su

predloiena za dnevni red sjednice ina osnovu kojeg de se donositi odluke po pojedinim

todkama dnevnog reda.

U iurnim situacijama poziv se moie dostaviti u kraiem roku od 5 dana, a prijedlog dnevnog
reda imaterijali mogu se dostaviti kasnije ina samol'sjednici.

elanak 13.

Sjednice Upravnog vijeia odriavaju se u pravilu u sjedi5tu Opie bolnice Dubrovnik, predsjednik

Upravnog vijeda moie odrediti da se sjednica odrii i izvan sjedi5ta Opie bolnice Dubrovnik.

alanak 14.

Sjednicom Upravnog vijeia predsjedava predsjednik Upravnog vijeia.

Sjednicu Upravnog vijeia otvara predsjednik Upravnog vijeia.

Prije poaetka sjednice predsjednik Upravnog vijeia utvrcluje prisutnost odsutnost ilanova
Upravnog vijeia, te iinjenicu prisustvuje lisjednici veiina dlanova Upravnog vijeia (kvorum).

Ako sjednici ne prisustvuje veiina svih dlanova Upravnog vijeda. Predsjednik Upravnog vijeda de

sjednicu odBoditi. Kada odgodi sjednicu, predsjednik Upravnog vijeia ie nastojati odmah
odrediti mjesto ivrijeme odriavanja nastavka sjednice, a ako to nije moguie, o vremenu i

nastavku sjednice ilanove ie obavijestiti pisanim pozivom Eim to bude moguie.



Predsjednik moZe odluditi, da se sjednica Upravnog vijeia odrii i bez prisutnosti veiine ilanova
Upravnog vijeda, s tim da odsutni ilanovi Upravnog vijeda sudjeluju u radu sjednice putem
telefonske ili video veze, ili elektronidke poite tUekom odriavanja sjednice.

elanak 15.

Na sjednicama Upravnog vijeia nazoian je ravnatelj opie bolnice Dubrovnik bez prava glasa. U

sluiaju sprijeienosti ravnatelja, sjednici moie nazoditi zamjenik ravnatelja, pomoinici
ravnatelja, strudne sluibe ili druga osoba koju on odredi.

Na sjednicu upravnog vijeia mogu biti pozvane i druge osobe ukoliko se razmatraju pitanja o
kojima Upravnom vijedu mogu dati podatke ili je potrebno njihovo struino misljenje.

alanak 16.

Sjednica Upravnog vijeda zapoiinje raspravom o prijedlogu dnevnog reda.

tlanovi Upravnog vijeia mogu predlagati izmjene i dopune dnevnog reda. Mogu predloiiti da se
u dnevni red uvrsti itema o kojoj ne postoje pisani materijali ikoja ie se raspraviti na osnovi
usmenog izlaganja nadleinog dlana Upravnog vijeia, ravnatelja opie bolnice ili druge osobe
koja Upravnom vijeiu moie dati podatke ili je potrebno njihovo struino mi5ljenje.

Dnevni red smatra se utvralenim ako se za njega izjasni natpolovidna veiina dlanova Upravnog
vijeia.

Poslije utvrdivanja dnevnog reda prelazi se na raspravu o pojedinadnim pitanjima redoslijedom
utvralenim u dnevnom redu.

tlanak 17.

Prva toika sjednice je u pravilu rasprava o zapisniku s prethodne sjednice i njegova verifikacija.
o primjedbama na zapisnik od strane dlanova Upravnog vijeia odluiuje Upravno vijeie, a

usvojene primjedbe se unose u zapisnik.

Elanak 18.

Nakon usvajanja zapisnika i utvrdivanja dnevnog reda , Upravno vijeie prelazi na razmatranje
pojedinih pitanja po redu utvrarenom prihvaienim dnevnim redom.

O svakoj todki dnevnog reda vodise rasprava, ako za istom ima potrebe.

Prije otvaranja rasprave po pojedinoj todki dnevnog reda, ovlasteni predlagatelj moie uvodnim
izlaganjem dati potrebna objainjenja o predmetu rasprave.



Nakon uvodnog izlaganja predlagatelja, u raspravu se mogu ukljuditi ilanovi upravnog vijeia i

ravnatelj, i ostale osobe koje prisustvuju sjednici po odobrenju predsjednika Upravnog vijeia.

Kad se dovr5i raspravi po svakoj pojedinoj todki dnevnog reda, predsjednik ie raspravu
zakljufiti.

Po zakljudenju rasprave o todki dnevnog reda, predsjednik de formirati prijedlog odluke na

temelju provedene rasprave, osim ako prijedlog vei nije dostavljan elanovima Upravnog vijeia
u pisanoj formi.

Odluke izraduje strudna sluiba Opie bolnice Dubrovnik, a potpisuie ih predsjednik Upravnog
vijeia.

alanak 19.

Nakon zakljudenja rasprave po pojedinoj todki dnevnog reda pristupa se glasovanju, osim kad
Upravno vijeie ne odludi da ie se odluiivanje odgoditi za narednu sjednicu.

Upravno vijede pravovaljano raspravlja i odlutuje kada je na sjednici nazoino viie od polovice

ukupnog broja njegovih ilanova.

Glasovanje se provodi javno na sjednici Upravnog vijeia, podizanjem ruke " za" ili protiv,,
prijedloga ili "suzdrian".

Odsutni dlan Upravnog vijeda koji sudjeluje u radu sjednice Upravnog vijeia u smislu odredbi
tlanka 14. Stavak 4. Ovog Poslovnika moie glasovati putem telefonske ili video veze, odnosno
elektronidke poite.

Rezultate glasovanja utvrduje i objavljuje predsjednik upravnog vijeia na osnovi rezultata
glasovanja predsjednik Upravnog vijeia objavljuje je li prijedlog o kojem se glasovalo usvojen ili
odbijen.

V. Odriavanje reda na sjednici

alanak 20.

Predsjednik upravnog vijeda duian je brinuti o odr)avanju reda na sjednicama Upravnog vijeda
I postivanju ovog Poslovnika.

dlanu Upravnog vijeia ili osobi koja prisustvuje sjednici Upravnog vijeia i koja svojim govorom
ili ponasanjem naruiava red na sjednici te krsi odredbe ovog poslovnika predsjednik Upravnog
vijeaa izredi ee opomenu.



osobi koja ne postupi po nalogu predsjednika upravnog vijeiate nastavi remetiti red na
sjednici, predsjednik Upravnog vijeia oduzeti ie rijed i uskratiti joj pravo govora po todci
dnevnog reda, te ie joj ako i dalje nastavi remetiti red na sjednici biti odu2eta rijei tijekom
cijele sjednice ili ie joj biti nalo:eno na napusti sjednicu Upravnog vijeia.

Vl. Zapisnik sjednice

ilanak 21.

o radu sjednice upravnog vijeia vodl se zapisnik, a sjednice Upravnog vijeia se tonski snimaju.

zapisnik vodi osoba koja nije ilan Upravnog vijeia i vezana je obvezom duvanja poslovne tajne
o svim iinjenicama koje sazna u obavljanju te duinosti. Zapisnidara odreduje predsjednik
upravng vijeda u dogovoru s ravnateljem opie bolnice Dubrovnik, izmeclu zaposlenika opie
bolnice Dubrovnik.

Zapisnik pi5e zapisniaar u suradnji s predsjednikom upravnog vijeia. U sludaju nesuglasja
zapisniaara i predsjednika Upravnog vijeia, o sadriaju zapisnika odluiuje Upravno vijede.

Clanak 22.

Zapisnik sadrii:

- Redni broj sjednice Upravnog vijeia
- Mjesto, datum, vrijeme podetka izavrietka sjednice
- lmena iprezimena prisutnih dlanova
- lmena iprezimena odsutnih dlanova
- lmena iprezimena ostalih prisutnih na sjednici
- Usvojeni dnevni red

- Verifikaciju zapisnika s prethodne sjednice
- lmena iprezimena sudionika u raspravi
- Prijedloge po pojedinim todkama dnevnog reda o kojima se odruiivaro, ako se oni

razlikuju od prijedloga predloienih u dnevnom redu
- Bitni sadriaj rasprave pojedinog sudionika, samo ako iz njeg proizrazi odredeni prijedrog

odluke
- Donoienje odluka po svakoj todki dnevnog reda s rezultatima glasovanja
- Prihvaiene akte izakljuike
- Naznaku eventualnog prekida sjednice, s vremenskim odretrenjem trajanja prekida
- lme i prezime zapisnidara



U zapisnik ie se unijeti i izjave i izlaganja ilanova Upravnog vijeia koja se izriaito zatraie
na samoj sjednici.

Zapisnik se izraduje i dostavlja svim ilanovima Upravnog vijeia u pravilu s materijalima
za slijedeiu sjedn icu.

tlanak 23.

Zapisnik se verificira na prvoj slijedeioj sjednici Upravnog vijeda.

Zapisnik na koji nije bilo primjedbi smatra se usvojenim.

verificirani zapisnik potpisuju zapisnitar i predsjednik upravnog vijeda, odnosno dlan Upravnog
vijeia koji je rukovodio sjednicom.

Primjerak zapisnika s prilozima pohranjuje se u arhiv opde bolnice Dubrovnik iiuvaju se kao
dokumentacija trajne vrijednosti.

Vll.Akti Upravnog vijeda

alanak 24.

U obavljanju poslova iz svog djelokruga Upravno vijeie donosi odluke, zakrjudke, i druge opie
akte.

Akte upravnoB vijeia potpisuje prejdsjednik upravnog vijeia, odnosno dlan Uprvnog vijeia koji
je rukovodio sjednicom na kojoj su akti doneseni.

Akti koji su donijeti na sjednici upravnog vijeda dostavljaju se struinim sluibama opie bolnice
Dubrovnik na koje se ti akti odnose.

Vlll. Radna tijela Upravnog vijeda

alanak 25.

Radi prouiavanja odreclenog pitanja ipripremanja materijala o istom, upravno vijeie moie
osnovati radno tijelo/grupu s odretlenim zadaiama.



Upravno vijeie povremeno radno tijelo/grupu osnivaodlukom odnosno zakljuikom kojim
utvrduje sastav I zadatak tog tijela.

elanovi radnih tijela/grupa mogu biti, pored ilanova Upravnog vijeia, zaposlenici Opie bolnice
Dubrovnik, zaposlenici osnivaia izaposlenici struinih sluibi Opie bolnice Dubrovnik.

Povremeno radno tijelo/grupa prestaje s radom kada izvrSi zadatak radi kojegje osnovan.

lX. Zavr5ne odredbe

elanak 26.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu s danom njegovog donolenja.

I
Broj: O(- 52 12,-b -aO
U Dubrovniku, 31. sijeinja 2020.godine.

Predsjednik u pravnog vijeda.7-l
z_)- -.---

Zelimir Bosnii, mag.pharm.

Poslovnik o radu Upravnog vijeia opde bolnice Dubrovnik objavljen je na oglasnoj ploii opie
bolnice Dubrovnik dana _ sijetnja 2OZO.

Ravnatelj


