Temeljem clanka 83. Zakona o zdravstvenoj zastiti (“Narodne Novine” br. 100/18i 125/19),
Clanka 21. Statuta Opce bolnice Dubrovnik Upravno vije¢e Opée bolnice Dubrovnik na svojoj 20.
sjednici odrZanoj. 31. sije¢nja 2020.godine donosi

POSLOVNIK
O RADU UPRAVNOG VIJECA

OPCE BOLNICE DUBROVNIK

. Uvodne odredbe
€lanak 1.

Poslovnikom o radu Upravnog vije¢a Opce bolnice Dubrovnik (u daljnjem tekstu:
Poslovnik) ureduje se:
- nacin rada Upravnog vije¢a Op¢ée bolnice Dubrovnik
- pravai duZnosti njegovih ¢lanova
- nadleZnosti predsjednika Upravnog vijeca
- sazivanje i vodenje sjednica Upravnog vijeca
- nacin glasovanja
- vodenje zapisnika
- sva ostala pitanja znacajna za rad Upravnog vijeca, koja nisu uredena Zakonom o
zdravstvenoj zastiti (“Narodne Novine” 100/18, u dalnjem tekstu: Zakon), ili
Statutom Opée bolnice Dubrovnik (v daljnjem tekstu: Statut).

Clanak 2.

Ako pojedino pitanje vaZno za rad Upravnog vijeca nije uredeno ovim Poslovnikom, to
pitanje Upravno vijece ¢e urediti posebnom odlukom.

I, Sastav, djelokrug i ovladtenja Upravnog vijeca
Clanak 3.

Sastav, djelokrug i ovladtenja Upravnog vije¢a utvrdeni su Zakonom i Statutom Opce
bolnice Dubrovnik.



Clanak 4.

Opcéa bolnica Dubrovnik kao zdravstvena ustanova ¢iji je osniva¢ Dubrovacko-
neretvanska Zupanija ima 7 (sedam) ¢lanova Upravnog vijeca, i ¢ine ga predstavnici:

- osnivaca (predsjednik i tri €lana)
- Republike Hrvatske (jedan ¢lan)
- radnika ustanove (dva ¢lana)

Clanove Upavnog vije¢a, predstavnike osnivaéa imenuje ovlasteno tijelo osnivaca na prijedlog
proCelnika upravnog tijela jedinice podrucne (regionalne) samouprave nadleznog za zdravstvo.

Clana Upravnog vijeéa, predstavnika Republike Hrvatske imenuje Vlada Republike Hrvatske na
prijedlog ministra.

lednog ¢€lana Upravnog vijeca, predstavnika radnika ustanove imenuje Radnicko vijece
zdravstvene ustanove, a jednog ¢lana Struéno vijece zdravstvene ustanove iz redova radnika
ustanove sa zavrienim preddiplomskim i diplomskim sveudiliSnim studijem ili integriranim
preddiplomskim i diplomskim sveudiliSnim studijem ili specijalistickim diplomskim studijem. Ako
Opca bolnica nema Radnicko vijece, predstavnika radnika zaposlenika u Upravno vijeée imenuju
i opozivaju radnici neposrednim i tajnim glasovanjem, na nacin propisan Zakonom o radu.

Clanovi Upravnog vije¢a moraju imati zavrien preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili
integrirani preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili specijalisti¢ki diplomski studij.

Uvjet iz prethodnog stavka ovog ¢lanka ne odnosi se na ¢lana Upravnog vije¢a kojeg imenuje
Radniéko vijec¢e Ustanove.

Mandat ¢lanova Upravnog vijeca traje Cetiri godine.
Clanak 5.

Clan Upravnog vije¢a ima prava i obveze utvrdene Zakonom, Statutom i ovim Poslovnikom, a
obvezno:

- sudjelovati na sjednicama Upravnog vijeca

- prouéiti sve materijale koji se dostavljaju uz poziv za sjednice Upravnog vijeca

- raspravljati i izjasnjavati se o svim pitanjia koja su na dnevnom redu

- predlagati izmjene i dopune dnevnog reda

- obavljati poslove koje mu u okviru svog djelokruga povjeri Upravno vijeée

- predlagati Upravnom vije¢u donosenje akata iz njegovog djelokruga rada, te razmatranje
svih pitanja od vaznosti za Opcu bolnicu Dubrovnik

- traZiti i dobiti sve podatke od ravnatelja i stru¢nih sluzbi koji su mu potrebni za rad



- koristiti struéne i tehnicke usluge Opce bolnice Dubrovnik i njenih zaposlenika u
obavljanju poslova ¢lana Upravnog vijeca

Clanak 6.

Clanu Upravnog vije¢a moraju biti dostupni svi sluibeni materijali, dokumenti i podaci koji se
odnose na poslovanje Opce bolnice Dubrovnik i zastupanje iste prema trec¢ima.

Clan Upravnog vije¢a ima pravo od ravnatelja traiti izvjei¢a, analize i podatke za koje ocijeni da
su mu potrebni radi obavljanja poslova Upravnog vijeca.

Clan Upravnog vije¢a ima pravo od ravnatelja traiti pisana objainjenja te izvjei¢a o njegovom
radu u svezi s pojedinim pitanjima o poslovanju Opée bolnice Dubrovnik.

Clanak 7.

Ravnatelj Opce bolnice Dubrovnik duZan je na zahtjev élana Upravnog vijeéa osigurati mu
prostorne i materijalne uvjete za obavljanje poslova ¢lana Upravnog vijeéa, te mu putem
zaposlenika Opce bolnice Dubrovnik i drugih osoba osigurati struénu i tehniéku pomo¢.

Clanak 8.

Clanovi Upravnog vije¢a imaju pravo na naknadu za rad u Upravnom vijecu u skladu s odlukom
Ministarstva zdravstva, a naknada se isplacuje na teret zdravstvene ustanove.

lll. Pravai duZnosti predsjednika Upravnog vijeéa
Clanak. 9.
Upravno vije¢e ima Predsjednika.

Predsjednika Upravnog vije¢a imenuje Osnivaé Dubrovacko — neretvanska Zupanija.

Clanak 10.
Predjednik Upravnog vijeca:

- predstavlja Upravno vijece

- saziva sjednice Upravnog vijeca, utvrduje prijedlog dnevnog reda i predsjedava
sjednicama Upravnog vijeca

- brine za pripremu sjednica Upravnog vijeca i urednu dostavu materijala



- utvrduje postotak kvoruma

- odrzava red na sjednici i daje rije€ prisutnima

- utvrduje formulacije prijedloga i daje ih na glasovanje

- utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja

- potpisuje zapisnik, odluke, zakljucke i ostale akte Upravnog vijeca

- brine da se o radu sjednice vodi zapisnik

- brine o izvr8avanju donesenih odluka i zaklju¢aka

- brine o javnosti rada Upravnog vije¢a

- brine o primjeni ovog Poslovnika

- obavlja ostale poslove u skladu sa Zakonom, Statutom i ovim Poslovnikom

IV. Nacin rada Upravnog vijeéa
Clanak 11.

Upravno vijece poslove iz svoje nadleZnosti obavlja na sjednicama. Sjednice Upravnog vije¢a
saziva i njima rukovodi predsjednik Upravnog vijeca.

U slu¢aju sprijecenosti predsjednika , zamjenjuje ga &lan Upravnog vijeéa kojeg odrede ¢lanovi
Upravnog vijeca.

Sjednicu Upravnog vije¢a saziva predsjednik Upravnog vijea prema potrebi, a najmanje
jedanput u mjesecu na prijedliog ravnatelja ili na osnovu zakljuéka Upravnog vijeca, kao i na
prijedlog ¢lanova Upravnog vijeca.

Clanovi upravnog vije¢a duini su nazoéiti sjednicama. U slucaju sprijeenosti, o razlozima
nedolaska na sjednicu ¢lan Upravnog vijeca duZan je obavijestiti predsjednika putem telefona i
elektronskim putem.

Clan Upravnog vije¢a ne moie otiéi sa sjednice prije njenog zavr3etka, osim iznimno i uz
odobrenje Predsjednika Upravnog vijeca.

Clanak12.
Sjednice Upravnog vijeca odrZavaju se prema potrebi, a najmanje jednom u mjesecu.

Poziv na sjednicu Upravnog vijeca, u pisanom obliku, s rednim brojem sjednice, prijedlogom
dnevnog reda, vremenom i mjestom odrZavanja sjednice dostavlja se ¢lanovima najmanje pet
(5) dana prije dan odredenog za odriavanje sjednice.



U slu€aju iznimne potrebe Upravno vijeé¢e se moZe sazvati u roku kra¢em od 24 sata. Izvanredna
sjednica moZe se sazvati elektronskim putem, telefonom ili na drugi pogodan nadin.

U slu¢aju izvanrednog sazivanja ili u slu¢aju nenazoénosti ¢lanova Upravnog vijeca moze se
odrzati telefonski i/ili elektronskim putem na nacin da se svim ¢lanovima Upravnog vijeéa
dostavi dnevni red i materijali za sjednicu, te da oni telefonskim ili elektronskim putem glasuju o
predloZenim tockama dnevnog reda.

Poziv na sjednicu dostavlja se i ravnatelju Opce bolnice Dubrovnik koji sudjeluje u radu
Upravnog vijeca bez prava glasa, te po potrebi izvijestiteljima o pojedinim pitanjima u svezi s
dnevnim redom.

Pisanim pozivom smatra se pismeno upuéeno na adresu prebivalidta ¢lana Upravnog vijeca ili
pismeno upuceno na adresu elektronicke poste koja se nalazi u evidenciji Opée bolnice
Dubrovnik.

Uz poziv na sjednicu, u pravilu dostavlja se odgovaraju¢i materijal po pitanjima koja su
predloZena za dnevni red sjednice i na osnovu kojeg ée se donositi odluke po pojedinim
tockama dnevnog reda.

U Zurnim situacijama poziv se moZe dostaviti u kraéem roku od 5 dana, a prijedlog dnevnog
reda i materijali mogu se dostaviti kasnije i na samoj sjednici.

Clanak 13.

Sjednice Upravnog vijeca odrZavaju se u pravilu u sjedistu Opce bolnice Dubrovnik, predsjednik
Upravnog vije¢a moZe odrediti da se sjednica odrZi i izvan sjedi$ta Opce bolnice Dubrovnik.

Clanak 14.
Sjednicom Upravnog vijeéa predsjedava predsjednik Upravnog vijeca.
Sjednicu Upravnog vijeca otvara predsjednik Upravnog vijeca.

Prije pocetka sjednice predsjednik Upravnog vije¢a utvrduje prisutnost odsutnost &élanova
Upravnog vijeca, te €injenicu prisustvuje li sjednici vecina ¢élanova Upravnog vijeéa (kvorum).

Ako sjednici ne prisustvuje vecina svih ¢lanova Upravnog vijeéa. Predsjednik Upravnog vijeéa ¢e
sjednicu odgoditi. Kada odgodi sjednicu, predsjednik Upravnog vijeéa ée nastojati odmah
odrediti mjesto i vrijeme odrZavanja nastavka sjednice, a ako to nije moguée, o vremenu i
nastavku sjednice ¢lanove ¢e obavijestiti pisanim pozivom ¢im to bude mogude.



Predsjednik moZe odluditi, da se sjednica Upravnog vije¢a odri i bez prisutnosti veéine &lanova
Upravnog vijeca, s tim da odsutni ¢lanovi Upravnog vijeca sudjeluju u radu sjednice putem
telefonske ili video veze, ili elektroni¢ke poite tijekom odrzavanja sjednice.

Clanak 15.

Na sjednicama Upravnog vije¢a nazoéan je ravnatelj Opce bolnice Dubrovnik bez prava glasa. U
sluéaju sprijeCenosti ravnatelja, sjednici moZe nazoditi zamjenik ravnatelja, pomocénici
ravnatelja, stru¢ne sluzbe ili druga osoba koju on odredi.

Na sjednicu Upravnog vije¢a mogu biti pozvane i druge osobe ukoliko se razmatraju pitanja o
kojima Upravnom vije¢u mogu dati podatke ili je potrebno njihovo stru¢no misljenje.

Clanak 16.
Sjednica Upravnog vije¢a zapocinje raspravom o prijedlogu dnevnog reda.

Clanovi Upravnog vijeca mogu predlagati izmjene i dopune dnevnog reda. Mogu predlo?iti da se
u dnevni red uvrsti i tema o kojoj ne postoje pisani materijali i koja ¢e se raspraviti na osnovi
usmenog izlaganja nadleinog ¢lana Upravnog vije¢a, ravnatelja Opce bolnice ili druge osobe
koja Upravnom vije¢u moZe dati podatke ili je potrebno njihovo stru¢no misljenje.

Dnevni red smatra se utvrdenim ako se za njega izjasni natpoloviéna veéina ¢lanova Upravnog
vijeca.

Poslije utvrdivanja dnevnog reda prelazi se na raspravu o pojedinacnim pitanjima redoslijedom
utvrdenim u dnevnom redu.

Clanak 17.

Prva tocka sjednice je u pravilu rasprava o zapisniku s prethodne sjednice i njegova verifikacija.
O primjedbama na zapisnik od strane ¢lanova Upravnog vijeda odlucuje Upravno vijeée, a
usvojene primjedbe se unose u zapisnik.

Clanak 18.

Nakon usvajanja zapisnika i utvrdivanja dnevnog reda , Upravno vijece prelazi na razmatranje
pojedinih pitanja po redu utvrdenom prihvacéenim dnevnim redom.

O svakoj tocki dnevnog reda vodi se rasprava, ako za istom ima potrebe.

Prije otvaranja rasprave po pojedinoj to¢ki dnevnog reda, ovlatteni predlagatelj moZe uvodnim
izlaganjem dati potrebna obja3njenja o predmetu rasprave.



Nakon uvodnog izlaganja predlagatelja, u raspravu se mogu ukljugiti élanovi Upravnog vijeéa i
ravnatelj, i ostale osobe koje prisustvuju sjednici po odobrenju predsjednika Upravnog vijeca.

Kad se dovrdi raspravi po svakoj pojedinoj toZki dnevnog reda, predsjednik ¢e raspravu
zakljuciti.

Po zaklju€enju rasprave o tocki dnevnog reda, predsjednik ¢e formirati prijedlog odluke na
temelju provedene rasprave, osim ako prijedlog ve¢ nije dostavljan Clanovima Upravnog vijeéa
u pisanoj formi.

Odluke izraduje strucna sluiba Opce bolnice Dubrovnik, a potpisuje ih predsjednik Upravnog
vijeca.
Clanak 19.

Nakon zakljucenja rasprave po pojedinoj togki dnevnog reda pristupa se glasovanju, osim kad
Upravno vijece ne odluci da ¢e se odludivanje odgoditi za narednu sjednicu.

Upravno vijece pravovaljano raspravlja i odluéuje kada je na sjednici nazo¢no vise od polovice
ukupnog broja njegovih ¢élanova.

Glasovanje se provodi javno na sjednici Upravnog vijeéa, podizanjem ruke “za” ili protiv”
prijedloga ili “suzdrian”.

Odsutni €lan Upravnog vijeca koji sudjeluje u radu sjednice Upravnog vijeéa u smislu odredbi
Clanka 14. Stavak 4. Ovog Poslovnika moze glasovati putem telefonske ili video veze, odnosno
elektronicke poste.

Rezultate glasovanja utvrduje i objavljuje predsjednik Upravnog vijeéa na osnhovi rezultata
glasovanja predsjednik Upravnog vijeca objavljuje je li prijedlog o kojem se glasovalo usvojen ili
odbijen.

V. Odriavanje reda na sjednici

Clanak 20.

Predsjednik Upravnog vijeca duZan je brinuti o odrZavanju reda na sjednicama Upravnog vije¢a
| postivanju ovog Poslovnika.

Clanu Upravnog vijeca ili osobi koja prisustvuje sjednici Upravnog vijeé¢a i koja svojim govorom
ili ponasanjem narugava red na sjednici te krsi odredbe ovog Poslovnika predsjednik Upravnog
vijeca izreéi ce opomenu.



Osobi koja ne postupi po nalogu predsjednika Upravnog vijecate nastavi remetiti red na
sjednici, predsjednik Upravnog vijeca oduzeti ¢e rije¢ i uskratiti joj pravo govora po tocci
dnevnog reda, te ¢e joj ako i dalje nastavi remetiti red na sjednici biti oduzeta rije¢ tijekom
cijele sjednice ili ¢e joj biti naloZeno na napusti sjednicu Upravnog vijeca.

VI. Zapisnik sjednice
Clanak 21.
O radu sjednice Upravnog vijeéa vod| se zapisnik, a sjednice Upravnog vijeca se tonski snimaju.

Zapisnik vodi osoba koja nije €lan Upravnog vijeca i vezana je obvezom Euvanja poslovne tajne
o svim Cinjenicama koje sazna u obavljanju te duZnosti. Zapisnicara odreduje predsjednik
Upravng vije¢a u dogovoru s ravnateljem Opce bolnice Dubrovnik, izmedu zaposlenika Opée
bolnice Dubrovnik.

Zapisnik piSe zapisni¢ar u suradnji s predsjednikom Upravnog vije¢a. U sluéaju nesuglasja
zapisnicara i predsjednika Upravnog vijeca, o sadrzaju zapisnika odlucuje Upravno vijece.

Clanak 22.
Zapisnik sadrii:

- Redni broj sjednice Upravnog vijeéa

- Mijesto, datum, vrijeme pocetka i zavrietka sjednice

- Imenai prezimena prisutnih élanova

- Imenaiprezimena odsutnih ¢lanova

- Imenai prezimena ostalih prisutnih na sjednici

- Usvojeni dnevni red

- Verifikaciju zapisnika s prethodne sjednice

- Imenai prezimena sudionika u raspravi

- Prijedloge po pojedinim to¢kama dnevnog reda o kojima se odluéivalo, ako se oni
razlikuju od prijedloga predloZenih u dnevnom redu

- Bitni sadrZaj rasprave pojedinog sudionika, samo ako iz njeg proizlazi odredeni prijedlog
odluke

- Dono3enje odluka po svakoj toéki dnevnog reda s rezultatima glasovanja

- Prihvacene akte i zakljucke

- Naznaku eventualnog prekida sjednice, s vremenskim odredenjem trajanja prekida

- Ime i prezime zapisnicara



U zapisnik e se unijeti i izjave i izlaganja ¢lanova Upravnog vijeéa koja se izri¢ito zatraze
na samoj sjednici.

Zapisnik se izraduje i dostavlja svim ¢lanovima Upravnog vije¢a u pravilu s materijalima
za slijededu sjednicu.

Clanak 23.
Zapisnik se verificira na prvoj slijedeéoj sjednici Upravnog vijeca.
Zapisnik na koji nije bilo primjedbi smatra se usvojenim.

Verificirani zapisnik potpisuju zapisniéar i predsjednik Upravnog vijeca, odnosno ¢lan Upravnog
vije€a koji je rukovodio sjednicom.

Primjerak zapisnika s prilozima pohranjuje se u arhiv Opée bolnice Dubrovnik i cuvaju se kao
dokumentacija trajne vrijednosti.

VII. Akti Upravnog vijeéa

Clanak 24.

U obavljanju poslova iz svog djelokruga Upravno vijece donosi odluke, zaklju¢ke, i druge opée
akte.

Akte Upravnog vijeca potpisuje prejdsjednik Upravnog vijeca, odnosno ¢lan Uprvnog vijeca koji
je rukovodio sjednicom na kojoj su akti doneseni.

Akti koji su donijeti na sjednici Upravnog vije¢a dostavljaju se stru¢nim sluibama Opce bolnice
Dubrovnik na koje se ti akti odnose.

VIIl.  Radna tijela Upravnog vijeéa

Clanak 25.

Radi proucavanja odredenog pitanja i pripremanja materijala o istom, Upravno vije¢e moze
osnovati radno tijelo/grupu s odredenim zada¢ama.



Upravno vijece povremeno radno tijelo/grupu osnivaodlukom odnosno zaklju¢kom kojim
utvrduje sastav | zadatak tog tijela.

Clanovi radnih tijela/grupa mogu biti, pored ¢lanova Upravnog vijeca, zaposlenici Opée bolnice
Dubrovnik, zaposlenici osnivaca i zaposlenici struénih sluzbi Opée bolnice Dubrovnik.

Povremeno radno tijelo/grupa prestaje s radom kada izvrii zadatak radi kojeg je osnovan.
IX. Zavrine odredbe
Clanak 26.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu s danom njegovog donosenja.

Broj: O(—52 /02,_'?) -2

U Dubrovniku, 31. sije¢nja 2020.godine.
Predsjednik upravnog vijeca
Z-— _—

Zelimir Bosni¢, mag.pharm.

Poslovnik o radu Upravnog vije¢a Opée bolnice Dubrovnik objavljen je na oglasnoj ploci Opce
bolnice Dubrovnik dana ___sije&nja 2020.
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